Manual pro podani, hodnoceni a vybér projektil na MAS, rfeseni stiretu zajmu

a zaruceni transparentnosti

MAS Cesky sever, z. s., Program rozvoje venkova

Interni smérnice SCLLD/PRV

Clanek 1
Identifikace MAS

MAS Cesky sever, z. s.

Pravni forma: zapsany spolek

Adresa sidla; Marianska 475, 407 47 Varnsdorf
Adresa kancelare: Narodni 486, 407 47 Varnsdorf
IC: 269 83 303

Kraj: Ustecky

Kontaktni udaje:

Statutarni zastupce: Bc. Petra Vojtéchova, predsedkyné predstavenstva

a programoveho vyboru MAS
Ved. pracovnik SCLLD: Ing. Eva Hamplova

Webové stranky: www.masceskysever.cz
e-mail: info@masceskysever.cz
telefon kancelare: 724 778 296

Clanek 2

Pravidla 19 a 19.2.1

1. Pravidla 19 stanovuji podminky pro mistni akéni skupiny, jejichz strategie jsou schvaleny

v ramci Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.

2. Pravidla 19.2.1 stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje

venkova na obdobi 2014 — 2020.

3. Uginnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktualni verze) jsou nadfazeny tomuto Manualu pro

podani, hodnoceni a vybér projektu.

} Clanek 3
Podani Zadosti o dotaci na MAS

1. Zadost o dotaci podavéa Zzadatel samostatné za kaZdou fichi v souladu s Pravidly pro operaci

19.2.1.

2. Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z uétu Portalu farmafe Zadatele a po _vyplnéni
Zadatelem zaslana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o
dotaci pfes Portal farmare v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach

www.eagri.cz/prv a www.szif.cz a pod pfislusnou vyzvou MAS.

3. Projektovy zamér je mozné nezavazné a bezplatné konzultovat na MAS.
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4. Zadatel obdrzi pisemné potvrzeni od MAS o pievzeti pfiloh v listinné podobé.

5. MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam pfijatych zadosti
minimalné v rozsahu: pfidélené pofadove Cislo projektu, misto realizace projektu (NUTS 5),
nazev projektu, nazev nebo Cislo pfislusné fiche, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od
ukonc&eni pFijmi zadosti na MAS.

Clanek 4
Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

1. Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéfeni pracovnici MAS. Kontrolu
provadeéji 2 pracovnici MAS ,Pravidlo 4 odi*.

2. PFijaté Zadosti o dotaci prochazi:
a) Zakladni administrativni kontrolou — tj. kontrolou obsahové spravnosti
b) Kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro projekt
v souladu s Pravidly pro operaci 19.2.1.

3. Vysledek kontroly zaznamena povéfeny pracovnik MAS do kontrolniho listu. O vysledku
provedené kontroly je zadatel informovan e-mailem do 5 pracovnich dnli od ukon&eni
kontroly.

4.V pipadé, Ze pfi administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky,
vyzve Zadatele s pevné danym terminem k doplnéni Zadosti o dotaci, minimalné vSak do 5
pracovnich dni. Zadatel mize provést opravu maximalné dvakrat.

5.V pripadé nedopInéni ve stanovenem terminu ukonci MAS administraci dané Zadosti
o dotaci z dlivodu nesplinéni podminek Pravidel pro pfedlozeni Zadosti o dotaci. O této
skute¢nosti informuje MAS Zadatele e-mailem.

6. Pracovnik MAS provadi zaznam do formulafe Zadosti o dotaci o vSech krocich 3
administrace a o dokumentech pfijatych/odeslanych v ramci procesu administrace Zadosti
o dotaci.

Clanek 5
Zpusob vybéru projekti na MAS

Cinnost vybérové komise — hodnoceni a sestaveni poradi projekti:

1. U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti,
provede vybérova komise MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem
stanovenych preferencnich kritérii v souladu s vyzvou MAS a v souladu s Pravidly pro
operaci 19.2.1.

2. Vécné hodnoceni projektu provadi vybérova komise MAS. Vybérova komise je volena
Valnou hromadou podle pravidel ,Standardizace®, tzn., Ze vefejny sektor mize mit
zastoupeni max. 49 % hlasovacich prav. Kazdy projekt musi hodnotit nejméné
tfi hodnotitelé (Clenové vybérové komise), ktefi nesméji byt ve stfetu zajmu vici danému
projektu i projektdm konkuren&nim. V8echny projekty z jedné fiche musi
hodnotit stejna skupina hodnotitelti. Vybér hodnotiteld pro hodnoceni kazdé vyzvy
(a kazdé fiche) je v kompetenci pfedsedy vybérové komise. | pfi sestaveni hodnotici
skupiny musi byt dodrzena podminka, Ze vefejny sektor mize mit zastoupeni
max. 49 % hlasovacich prav.
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3. Hodnotitelé budou hodnotit projekty spoleéné a ve shodé. K pfijeti koneéného rozhodnuti
musi byt pfitomni vSichni hodnotici ¢lenové vybérové komise.

4. VVécné hodnoceni se provadi podle pfedem stanovenych preferenénich kritérii pro
hodnoceni projektl. Ke kazdému kritériu je uvedeno jasné a srozumitelné odlivodnéni
vysledku hodnoceni, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uc€inéno.
Odavodnéni se neuvadi v pfipadé, Ze jsou vysledky hodnoceni objektivné ovéfitelné
a jasné z nich vyplyvaji divody vysledku hodnoceni.

5. Na zakladé bodového hodnoceni vybérova komise sestavi pro kazdou fichi zvlast seznam
projektu v poradi podle poctu dosazenych bodl a sestavi seznam podpofenych projekt
dle vySe alokace, stanovené pro kazdou fichi zvlast v dané vyzvé, ktery je podkladem na
jednani programového vyboru pro schvalovani projektt ke spolufinancovani.

6. MAS pfii kazdé vyzvé u kazdé fiche stanovuje minimalni bodovou hranici pro
splnéni vécného hodnoceni dle fichi. V pfipadé nepfekroCeni minimalni bodové hranice je
Zadost o podporu z dalSiho procesu hodnoceni vyloucena.

7.V pripadé rovnosti bodu u projektl pfi sestavovani seznamu hodnocenych
projektt rozhoduje vySe celkovych zpusobilych vydaju, ze kterych je stanovena
dotace; projekt s nizSimi celkovymi zpusobilymi naklady bude podpofen pfednostné.

8. Vécné hodnoceni bude ukonéeno do 20 pracovnich dnd od ukonéeni administrativni
kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Vylougeni stietu zajma u €lend vybérové komise (hodnotiteltl v dané vyzvé):

1. Clenové vybérové komise nesmi hodnotit projekt Zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve
vztahu k projektu zadatele existuje stfet zajmu a ani ostatni projekty, které danému
projektu konkuruji.

2. Pracovnici a ¢lenové organu MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projektd,
podepisuji Eticky kodex ¢lena vybérové komise vCetné prilohy Prohlaseni
0 neexistenci stfetu zajmd. Dokumenty v listinné podobé jsou archivovany spolu
s ostatnimi povinnymi dokumenty ve slozce pfislusné vyzvy MAS.

3. Etickym kodexem se Clenové zavazuji k dodrzovani tohoto kodexu pfi vykonu €lena
vybérové komise, Prohlaseni o neexistenci stretu zajmid se podepisuje pred kazdym
procesem hodnoceni projektd, tzn. pfi kazdé vyzve.

4. Redeni stfetu zajmu bude provadét kontrolni a monitorovaci vybor, ktery bude
posuzovat a kontrolovat, zda neodchazi ke stfetu zajma, bude evidovat ,Prohlaseni
o neexistenci stfetu zajma*“.

5. Béhem vécného hodnoceni projektd nesmi ¢lenové vybérové komise komunikovat se
Zadateli.

Cinnost programového vyboru (pfedstavenstva) MAS Cesky sever, z. s. pfi schvaleni

projekta ke spolufinancovani

1. Podkladem pro vybér projektll je seznam zadosti, doporu¢enych k podpore, ktery po
hodnoceni projektu sestavi vybérova komise.
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2. Vybér projektl k realizaci a jeho schvaleni je v kompetenci programového vyboru MAS
Cesky sever z. s. na zakladé navrhu vyb&rové komise. Programovy vybor je volen Valnou
hromadou MAS podle pravidel standardizace, tzn., Ze vefejny sektor mize mit max. 49 %
hlasovacich prav. Toto pravidlo je nutné dodrzet pfi kazdém jednani programového vyboru.
Programovy vybor nem(ze ménit pofadi projektd ani hodnoceni zadosti o podporu.

3. Programovy vybor provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktualnich
finan¢nich prostfedkl alokovanych na danou vyzvu/fichi v souladu s nastavenymi postupy
MAS, a to maximalné do max. do 20 pracovnich dnu od provedeni vécného hodnoceni.

4. Z jednani programového vyboru je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych
projektld, popf. seznam nahradnich projektu.

5. Programovy vybor provéfi, zda vySe dotaci pro doporucené projekty k financovani
nepresahuje alokaci dané fiche.

6. V pfipadé, Zze u néktere fiche dojde k nedocerpani alokace stanovené ve vyzvé, Ize
stanovenou ¢astku pfevést na jinou fichi, a to v souladu s nastavenymi postupy dle
Clanku 6 této smérnice, za podminky, Ze nedojde k prekrodeni alokace MAS
stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLD a Ze budou
podporeny pouze ty projekty, které splfiuji minimalni stanovenou vysi bodd. Pro pfesun
alokace mezi fichemi je mozné vyuzit i alokaci fichi, které nebyly v daném roce vyhlaseny.

7. Finan¢ni alokaci na fichi stanovenou ve vyzveé Ize dale navysit z ddvodu podpory
hraniéniho projektu fiche, a to v souladu s nastavenymi postupy dle Clanku 6 této
smérnice, za podminky, ze nedojde k pfekroceni alokace MAS stanovené pro celé
programovée obdobi ve schvaleném finanénim planu SCLLD.

8. Finan¢ni alokaci na fichi stanovenou ve vyzveé Ize dale navysit z divodu podpory
hrani¢niho projektu vyzvy, u kterého muze zaroven dojit ke snizeni vydajl, ze kterych je
stanovena dotace (pfi zachovani funkéniho celku projektu), a to v souladu s nastavenymi
postupy dle Clanku &. 6 této smérnice, vzdy za podminky, Ze nedojde k prekroeni
alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi ve schvaleném finanénim planu
SCLLD.

9. MAS pfeda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych zadosti o dotaci, prezencni
listinu a zapis z jednani vybérové komise v€etné dolozeni aktualniho slozeni organi
podilejicich se na vybéru projektl a doklad o schvaleni vybéru projektd pFislusnym
organem MAS, pfipadné pfilohy v listinné podobé&) na RO SZIF a vybrané zadosti
o dotaci v€etné pfiloh postoupi zadatelim dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci
19.2.1.

10. Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné t&ch, u kterych byla ukonéena administrace pfi
kontrole dle kap. 6.2.) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu farmare do 5
pracovnich dnl od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

11. MAS je povinna zvefejnit na svych internetovych strankach seznam vybranych a
nevybranych zadosti o dotaci v rozsahu pfidélené pofadové Cislo projektu, nazev
projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), nazev nebo Cislo pfislusné
fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnu od vybéru projektu na MAS.

12. MAS informuje Zadatele o vySi pfidélenych bodu spolecné se sdélenim, zda je jeho
Zadost o dotaci vybrana i nevybrana, a to do 5 pracovnich dnd od schvaleni vybéru
projektdl programovym vyborem MAS.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Vysledky hodnoceni (bodovani) vCetné komentafe zaznamena MAS do formulare
Zadosti o dotaci.

Povéfeny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu v listinné podobé
zalozi do pfislusné slozky projektu a ulozi do archivu.

Po vybéru projektd MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a vrati
prostfednictvim Portalu farmare Zadateli nejpozdéji 3 pracovni dny pfed finalnim
terminem registrace na RO SZIF stanovenym ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh po$le pres svij Géet na Portalu farmare na
pFislusny RO SZIF nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF

stanoveného ve vyzvé MAS.-Pokud budou nékteré prilohy pfedkladany v listinné podobé,
musi tuto informaci Zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci pres Portal farmare.

Odeslani Zadosti o dotaci v&etné priloh prostfednictvim Portalu farmate ze strany
zadatele mUze byt v uvedené Ihté provedeno pouze jednou;

Ridici organ PRV doporugi k financovani véechny projekty, které prosly hodnocenim a
vybé&rem na urovni MAS, a u kterych ovéfil, ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

Vylouéeni stfetu zajm(i u programového vyboru MAS Cesky sever, z.s.:

1.

Clenové programového vyboru, podilejicich se na schvalovani projektti, nesmi byt ve
stfetu zajma, tzn., nesmi se podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se jich
pFimo tykaji, nebo o konkurenénich projektech. Clenové programového vyboru jsou
zavazani plnénim etického kodexu, kde je tato podminka stanovena. Soucasné pred
kazdym jednanim, pfi kterém bude probihat schvalovani projektt, podepisi ¢lenové
programového vyboru Prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu. Clenové, ktefi jsou podjati,
se zasedani neucastni a jsou z procesu schvalovani vylouceni.

. Posouzeni a kontrolu, zda nedochazi ke stfetu zajm, feSi kontrolni a monitorovaci vybor,

ktery je kontrolnim organem MAS. Kontrolni a monitorovaci vybor bude pfipravovat a
evidovat prohlaseni o neexistenci stfetu zajmu a v pfipadé potfeby bude vydavat pisemné
prohlaseni o tom, zda stfet zajmu existuje Ci ne.

Clanek 6
Nedocerpani alokace ve fichich a podpora hraniéniho projektu

Po hodnoceni vybérové komise projedna programovy vybor MAS seznam Zzadosti,
sefazenych podle poctu ziskanych bodl, doporucenych vybérovou komisi k podpore.
Programovy vybor rozhodne, které projekty budou schvaleny k financovani.

PFi rozhodovani se programovy vybor musi fidit t€mito zasadami:

- musi se respektovat poradi, v jakém jsou projekty sefazeny podle bodového hodnoceni,

- musi se respektovat alokace stanovena na jednotlivé fiche. Alokace se muze
nedocerpat v pfipadé, Ze nebylo podano dostatek projektu, splfiujicich kritéria
pfijatelnosti.

. Programovy vybor v takovém pfipadé rozhoduje o pferozdéleni alokace urcené pro vyzvu

mezi fichemi — tj. pfesun nedoCerpané alokace stanovené pro jednu fichi na jinou fichi
tak, aby se celkova alokace uréena pro vyzvu pokud mozno rozdélila. Pro pfesun alokace
mezi fichemi je mozné vyuZit i alokaci fichi, které nebyly v daném roce vyhlaseny.
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4. Programovy vybor rozdéli alokaci metodou spole€¢ného zustatku. Metodu spole¢ného

zustatku je mozné pouzit za pfedpokladu, Zze nedojde k prekroceni celkové alokace

MAS, stanovené ve finanénim planu CLLD.

a) podporeny jsou nejprve projekty, které ziskaji v dané fichi nejvice bodl a beze zbytku
naplfiuji stanovenou vysi alokace

b) jestlize se pfedpokladana alokace jedné fiche nevyCerpa (pozadavek o dotaci je mensi
nez alokace), pfesune se do spole¢ného zlstatku

c) jestlize se pfedpokladana alokace jedné fiche nedoCerpa (pozadovana vySe dotace
projektd na dalSich mistech pfesahuje stanovenou alokaci), pfesune se do spole¢ného
zustatku.

5. Spole¢ny zUstatek se sklada z nevyCerpané a nedocerpané stanovené alokace ve
fichich. Metoda rozdéleni spoleéného majetku spociva v tom, Ze nejprve budou podporeny
vSechny hrani€ni projekty fichi.

a) Hranicni projekt fiche:

je v poradi prvni projekt, ktery splfiuje alespon minimalni pocet bodd, ale zbytek

alokace fiche nestaci na pokryti dotace na projekt

- pokud jsou hrani¢ni projekty ve vice fichich, pfepoctou se ziskané body na % podil
z max. hranice bodu fiche (pocet ziskanych bodud/maximalni poc€et bodu fiche) a
bude podpofen ten, ktery ma vétsi % podil a zbyvajici alokace jej pokryje

- pokud maji hrani¢ni projekty v ostatnich fichich stejny pfepoc¢teny % podil, bude
nejprve podporen ten, ktery ma mensi vySi zpusobilych vydaja, ze kterych je
stanovena dotace

- pokud jesté zbydou ve spole€ném zustatku prostfedky, bude podpofen hraniéni
projekt dalsi fiche (v pfipadé, Ze nebudou na pokryti dotace tohoto projektu stagit
prostfedky ve spoleéném zustatku, bude na tento projekt pohlizeno jako na
hrani¢ni projekt vyzvy)

b) Podpora dalSich projektl po podpore hrani¢nich projektt fichi:

V pfipadé, ze i po podporeni hrani¢nich projektl ve fichich zbydou ve spole¢ném zlstatku

prostfedky, budou podpofeny vSechny dalSi projekty podle poradi ve fichi, kde byl nejvétsi

previs (fiche, kde zbyva nejvice nepodporenych projektd, které splfiuji minimalni pocet

bodu).
-V pfipadé, Ze dojde ve vice fichich ke shodé stejného poctu zbyvajicich

nepodporenych projektd, budou podporeny vSechny dalSi projekty podle poradi ve

fichi, kde je soucet vydajll, ze kterych je stanovena dotace, vSech zbyvajicich

nepodporenych projektd v nizsi financni castce.

- Pokud ve spole¢ném zlstatku zbydou jesté prostfedky, bude postupovano u dalSi
fiche (fichi), kde je pfevis projektl, stejnym zpusobem az do vyCerpani alokace.

- Projekt, na ktery nezbyde plna pozadovana ¢astka dotace pfi rozdéleni timto
zpUsobem, se bude povazovat za hrani¢ni projekt vyzvy

c) Hraniéni projekt vyzvy:
tj. projekt, ktery splfiuje podminku pro hraniéni projekt fiche a i kdyz celkova alokace vyzvy
jiz neni dostacujici na podporu tohoto projektu v pIné vysi, pak je mozné dany projekt
podpofit po snizeni zplUsobilych vydaju, ze kterych je stanovena dotace, do vySe zustatku
alokace vyzvy, a to pfi zachovani funkéniho celku projektu
- Pokud jsou hrani¢ni projekty vyzvy ve vice fichich, bude podpofen ten, ktery ma
vétsi % podil (pocet ziskanych bodud/maximalni pocet bodu fiche)
- Pokud maji hrani¢ni projekty vyzvy stejny % podil, bude podpofen ten, ktery ma
mensi vySi zpusobilych vydajd, ze kterych je stanovena dotace
- Pokud nebude Zadatel souhlasit se sniZzenim podpory, bude tato snizena podpora
nabidnuta dalSimu kandidatovi na hrani¢ni projekt vyzvy v pofadi
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PFipadné finan¢ni prostfedky, které zbydou po podpofeni projektl vySe popsanym
zpusobem, budou pfevedeny do alokace dal$i vyzvy.

Clanek 7
Prezkum hodnoceni a vybéru projektt

1. Pokud Zadatel po sdéleni vysledku hodnoceni, tj. v obdobi pfed podpisem Dohod o
poskytnuti dotace, nesouhlasi s postupem administrace na MAS &i s vysi pfidéleného
pod&tu bodl své Zadosti o dotaci, ma pravo se odvolat a uginit tak v souladu s postupy dle
Pravidel 19.2.1. Zadost o pfezkoumani MAS posoudi a informuje Zadatele o vysledku do
14 kalendarnich dnu. Pokud nesouhlasi po vysvétleni postupu ze strany MAS, mlze se
zadatel pisemné obratit se zadosti o pfezkum na pfislusny RO SZIF a pokud tak ugini, ma
zaroven povinnost dat tuto skuteénost MAS na védomi. Po doruceni Zadosti o pfezkum
postupu MAS na RO SZIF bude provedeno jeho pfezkoumani a zadatel bude o vysledku
pisemné informovan.

2.V pfipadé, Zze na zakladé administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti na RO SZIF bude
shledano, ze zadatel nema narok na pfiznani bodd, pfidélenych Vybérovou komisi MAS
pfi hodnoceni jednoho nebo vice preferenénich kritérii, stanovenych v pfislusné Fichi
MAS, bude postupovano nasledovné:

a) nedojde-li na zakladé snizeni bod( jedné a vice Zadosti o dotaci:
- ke zméné v seznamu vybranych a nevybranych Zadosti
- ke zméné v poradi v seznamu vybranych/nevybranych/hrani¢nich zadosti;
- pokud i po snizeni pfidélenych bodl ze strany RO SZIF spini zadost o dotaci
povinnost minimalniho poc¢tu bodu dle pfislusné Fiche;
- pokud nebude ani jinak dot€éeno hodnoceni Zadosti o dotaci v ramci pfislusné Fiche
v ramci pfislusné vyzvy

vedouci pracovnik SCLLD na zakladé doporu€eni RO SZIF zajisti, aby kancelaf MAS
opravila v zadosti pocet pfidélenych bodd. O tomto kroku bude vedouci pracovnik SCLLD
informovat pfedsedu vybérové komise, ¢leny programového vyboru a pfislusného
Zadatele prostfednictvim e-mailu. Kancelaf MAS zajisti uvefejnéni seznamu
vybranych/nevybranych Zadosti s opravenym poc&tem bodU pod pfisluSnou vyzvou.

b) dojde-li na zaklad& sniZeni bodt jedné a vice Zadosti o dotaci:
- ke zméné v seznamu vybranych/nevybranych/hrani¢nich zadosti;
- ke zméné v poradi v seznamu vybranych a nevybranych zadosti a s ni souvisejici
alokaci na pfipadné hraniéni projekty (podrobnéji Clanek 6 této smérnice);

svola vedouci pracovnik SCLLD schlizku za pfitomnosti ¢len vybérové komise a ¢lenu
programoveho vyboru, na které se projedna a sestavi novy seznam vybranych a
nevybranych (hrani¢nich) Zadosti se vdemi povinnostmi MAS z toho vyplyvajicimi (tj.

bude pofizen zapis z jednani obou organu, ktery MAS odesle véetné nového seznamu a
prezencnich listin prostfednictvim datové schranky na RO SZIF v terminu, stanoveném ze
strany RO SZIF). V pfipadé nebezpeci z prodleni mize pfedseda vyhlasit hlasovani per
rollam v souladu s platnymi stanovami MAS. Kancelaf MAS zajisti uvefejnéni opraveného
seznamu vybranych/nevybranych/hrani¢nich zadosti na webu MAS pod pfislusnou vyzvou.

c) Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo
s vysledkem pfezkumu ze strany RO SZIF, mize pfedloZit do 21 kalendafnich dnu od
provedeni pFisluSného ukonu na RO SZIF zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP
SZIF. Pokud nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, muze se zadatel
pisemné obratit se zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.
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Zadost o pfezkum musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF doruéena Ministerstvu
zemédélstvi ve lhaté 30 dnli ode dne, kdy Zadatel vyjadfeni CP SZIF obdrzel. V pfipadé,
Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovana dotace,
MZe jej usnesenim zrusi.

3. Pokud pfijemce dotace, tj. v obdobi po podpisu Dohody o poskytnuti dotace, nesouhlasi

s postupem SZIF/MAS, mUize postupovat dvéma zpUsoby:

a) pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, mlze se pfijemce dotace
pisemné obratit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.
Vysledek projednani zadosti na Pfezkumné komisi sdéli Ministerstvo zemédélstvi
pFijemci dotace pisemnou formou.

b) podle § 141 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale
jen ,spravni fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV navrh na
zahajeni sporného fizeni. V souladu se zakonem €. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, je zadatel povinen uhradit poplatek za podani
navrhu na zahajeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

4.V pfipadé zjisténi neopravnéné platby, tj. v obdobi po proplaceni dotace, postupuje
SZIF podle pfimo pouzitelnych predpist EU a zakona o SZIF. Pokud pfijemce dotace
nesouhlasi s postupem SZIF/MAS, mize se odvolat zptsoby uvedenymi pod bodem 2.
Clanku 7.

5. Pfipady zasahu vy338i moci nebo mimotradnych okolnosti, které maji vliv na plnéni
podminek pro ziskani dotace, oznami zadatel/pfijemce dotace pisemné pfislusnému RO
SZIF nejpozdéji do 21 kalendarnich dnu ode dne, kdy tak muze ucinit. K oznameni
Zadatel/pfijemce dotace pfilozi odpovidajici dlikazy, na zakladé kterych maze SZIF upustit
od udéleni pfipadné sankce.

6. V jakékoli fazi administrace muze zadatel/pfijemce dotace pozadat o vyjimku z Pravidel
pro zadatele. Musi tak vSak ucinit do 15 pracovnich dnd ode dne, kdy zjistil, ze pFisluSnou
podminku nedokaze splnit. O vyjimkach z Pravidel pro Zadatele rozhoduje ministr
zemeédélstvi (poradnim organem je Pfezkumna komise).

7. Povéteny pracovnik MAS Zadost o provéfeni postupu MAS vCetné vypofadani zadosti
zalozi do pfislusné slozky a ulozi do archivu.

8. Za prijeti a vyfizeni Zadosti o pfezkum vCetné informovani zadatele o vyporadani
pfipominek zodpovida vedouci pracovnik pro SCLLD MAS Cesky sever, z. s.

Clanek 8
Zarucéeni transparentnosti

Transparentnost je zaru€ena dodrZzovanim platnych dokumentd (zakond, pravidel, metodik,
pokyn(), vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi
zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaju tak, aby byl zajistén rovny pfistup k informacim
pro vSechny bez rozdilu.
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Clanek 9
Komunikace se zadateli

. Komunikaci se Zadateli je povéfena kancelaf MAS.

. Opravnénou osobou ke komunikaci se zadateli je vedouci pracovnik pro SCLLD, pfipadné

dalsi povéfeny manaZzer, nebo asistent SCLLD MAS.

. Pfi komunikaci s zadatelem jsou vyuzivany nasledujici zptisoby komunikace:

a) osobni jednani v kancelafi MAS (v provozni dobé kancelafe nebo po vzajemné
domluvé terminu jednani)

b) e-mail

c) weboveé stranky MAS www.masceskysever.cz, kde jsou uvedeny veskeré informace a
dokumenty v ramci SCLLD, vyhlaSenych vyzev a administraci zadosti o podporu.

d) datova schranka

e) doporucena posta

f) telefonicka komunikace

g) Portal farmare (zakladni komunikaéni nastroj mezi SZIF, resp. MAS a Zadatelem)

. Informace o pribéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou zadateli

zasilany pfes Portal farmare.

. V pfipadé dokumentd a formulafd, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani

pres Portal farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datove schranky zadatele,
postou nebo osobné Ci prostfednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Usti nad Labem.

. Z osobniho jednani se zadateli je vyhotoven zapis.

. Veskera komunikace v listinné podobé je zalozena do pfislusné slozky a ulozena

do pfiruéni spisovny.

Clanek 10
Nesrovnalosti a stiznosti

. Kancelaf MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO

SZIF.

. Trestny &in spachany pfi realizaci projektu, spolufinancovanych z rozpoc&tu EU, se vzdy

povazuje za nesrovnalost.

. Stiznosti na realizaci projektu kancelaf MAS konzultuje s realizatory projektu.

. Stiznosti Ize podat pisemnég, Ustné, telefonicky €i emailem se zaru€enym elektronickym

podpisem.

. O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, je vyhotoven zapis. Z obsahu

stiznosti musi byt patrné, kdo ji uCinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

. Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zpravy o feSeni stiznosti.

. MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkrat§i mozné dobé od jejiho doruceni.
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http://www.masceskysever.cz/

8. Pisemnosti, tykajici se stiznosti, se archivuji a jsou k dispozici kontrolnimu
a monitorovacimu vyboru pfi internich kontrolach.

9. O zavaznych stiznostech je informovan programovy vybor spolku, ktery stiznosti
projednava na svém jednani a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano
odesilateli stiznosti. Tim je stiznost vyfizena.

10. Programovy vybor spolku muze povéfit kancelair MAS k napravé a vyfizeni stiznosti.

Clanek 11
VsSeobecna ustanoveni

1. Pro ukladani dokumentt v pisemné podobé slouzi pfiruéni spisovna, ktera se nachazi
v kancelafi MAS na adrese Narodni 486, 407 47 Varnsdorf.

2. Povéreny pracovnik MAS vede pfiru¢ni spisovnu a je zodpovédny za ukladani pisemné
dokumentace. K této ¢innosti ma MAS vypracovanu vnitfni smérnici.

3. Veskeré doklady a pisemnosti vztahujici se k realizaci SCLLD MAS Cesky sever pro

obdobi 2014 — 2020 (vSem vyhlaSovanym vyzvam a jejich administraci) jsou archivovany
podle Pravidel a zakona o archivnictvi a spisové sluzbé.

Bc. Petra Vojtéchova v. r.

predsedkyné predstavenstva a programového vyboru MAS Cesky sever, z. s.

Projednano a schvaleno Programovym vyborem MAS Cesky sever, z. s. dne 14. 12. 2017.
Aktualizace schvalena Programovym vyborem MAS Cesky sever, z. s formou per rollam dne 6. 6. 2018.

Aktualizace schvalena Programovym vyborem MAS Cesky sever, z. s. 9. 3. 2021.
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