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Clanek 1
Identifikace MAS

MAS Cesky sever, z. s.

pravni forma: zapsany spolek

adresa sidla: Marianska 475, 407 47 Varnsdorf
adresa kancelare: Narodni 486, 407 47 Varnsdorf
IC: 269 83 303

Kontaktni udaje

statutarni zastupce: Bc. Petra Vojtéchova za DSO Tolstejn
ved. zaméstnanec CLLD: Ing. Eva Hamplova

webové stranky: www.masceskysever.cz

e-mail: inffo@masceskysever.cz

mobil: 724 778 296

Administrativni kapacity MAS

Kompetence povinnych organu jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS a vnitfnimi
smérnicemi https://www.masceskysever.cz/0-nas/spolecnost-mas-cesky-sever/.

Kancelai MAS je administrativni jednotkou pro realizaci SCLLD. Cinnost kancelafe MAS pro
realizaci SCLLD navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021 —
2027.

Za chod Kancelare je odpovédny Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
Za realizaci Programového ramce SZP strategie CLLD je odpovédny Manazer SZP.

Zastupitelnost Cinnosti je zajisténa prostfednictvim Vedouciho zaméstnance pro realizaci
SCLLD, pfipadné jim povéfenym dal$iho zaméstnancem Kancelare.

Predstavenstvo/Programovy vybor

e Schvaluje zadani a znéni vyzvy k predkladani Zadosti o dotaci (fiche a vybér jejich aktivit,
vySi alokace)

Schvaluje hodnotici kritéria

Schvaluje predloZeny vybér Zadosti o dotaci

Schvaluje zmény programového ramce a jednotlivych vyzev

Podepisuje Eticky kodex, zapis z jednani o schvalené vybéru projektll a v pripadé
prezencniho jednani i prezencni listinu stvrzujici u€ast na jednani

¢ V nezbytnych pfipadech je mozZné jednani prostfednictvim dalkového pfistupu


http://www.masceskysever.cz/
mailto:info@masceskysever.cz
https://www.masceskysever.cz/o-nas/spolecnost-mas-cesky-sever/

Vybérova komise

Hodnoti Zadosti o dotaci dle stanovenych kritérii a pfidéluje poéty bodu

Sestavi tabulku hodnocenych Zadosti o dotaci dle dosazeného bodového zisku

Schvaluje bodovy zisk a vysledné pofadi Zadosti o dotaci

Podepisuje zapis z hodnoceni, Eticky kodex a prezenéni listinu stvrzujici u¢ast na jednani
Vybérové komise

V nezbytnych pfipadech je mozné jednani prostfednictvim dalkového pfistupu

Kontrolni a monitorovaci vybor

Projednava stiznosti zadatel(l na proces hodnoceni Zadosti o dotaci

Vyhotovuje zapis se stanoviskem k projednavané véci a jeho odivodnéni

Podepisuje Eticky kodex a zapis z jednani

Vykonava monitoring a kontrolu projektd jak ve fazi realizaéni, tak ve fazi udrzitelnosti
Situaci, pro kterou neni v internich postupech pfedem definovany postup, feSi kontrolni a
monitorovaci vybor, ktery v ramci svych kompetenci navrhne vhodné feSeni v souladu
S nejlepSimi zajmy MAS



Clanek 2
Pravidla Intervence 52.77 - LEADER

. Pravidla Intervence 52.77 — LEADER stanovuji podminky pro Programovy ramec
Strategického planu SZP na obdobi 2023 — 2027 jako soucast Strategie komunitné
vedeného mistniho rozvoje, schvalené Valnou hromadou MAS Cesky sever 17. 8. 2021.

. Pravidla Intervence 52.77 — LEADER stanovuji podminky pro poskytovani dotace na
projekty rozvoje venkova v ramci Strategického planu SZP na obdobi 2023 — 2027 (dale
jen Pravidla pro kone¢né Zadatele).

. Pravidla Intervence 52.77 — LEADER v aktualni verzi jsou nadfazena tomuto Manualu.

Clanek 3
Vyhlaseni Vyzvy a podani Zadosti o dotaci na MAS

. Vyzvu k podavani Zadosti o dotaci uvefejiiuje MAS povinné na svych webovych
strankach a nepovinné na profilu na socialnich sitich, v mistnim tisku apod.

. Vyzva véetné vyhlasenych Fichi a Zplsobu vybéru projektl jsou uvefejnény od data
vyhlaseni Vyzvy az po posledni den pFijmu Zadosti o dotaci na MAS. Vyzva musi byt
vyhlasena minimalné 30 kalendarnich dnu pfed ukon&enim pfijmu Zzadosti na MAS. Pfijem
Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 14 kalendafnich dnd.

. Formulai Zadosti o dotaci musi byt vygenerovan z uétu zadatele na Portalu farmare. Portal
farmafe je informacni portal, ktery je zakladnim nastrojem komunikace Zadatele/pfijemce
dotace se Statnim zemédélskym intervencnim fondem.

. Zadost o dotaci podava zadatel na MAS prostfednictvim vlastniho uétu na Portalu farmare,
ato v terminu stanoveném Vyzvou MAS. Sougasné se Zadosti o dotaci podava Zadatel pres
Portal farmare elektronické pfilohy pozadované v ramci Vyzvy MAS a v ramci Pravidel pro
konecné Zadatele.

. Za danou fichi v dané Vyzvé MAS bude mozné administrovat pouze jednu Zadost o dotaci
konkrétniho Zadatele.

. MAS je povinna poskytnout potencionalnim Zadatelim prostor pro konzultaci projektovych
zaméru a Zadosti o dotaci €i Zadosti o platbu. Konzultace k implementaci Programového
ramce SP SZP je ze strany MAS poskytovana bez naroku na financni ¢i vécnou odménu.

. Za datum registrace Zadosti o dotaci na MAS se povaZuje datum odeslani Zadosti o dotaci
do Vyzvy MAS pies Portal farmare.

Clanek 4
Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti

. MAS piijme Zadosti o dotaci dle postupu stanoveného Pravidly pro koneéné Zadatele
v terminu pro pFijem Zadosti stanoveny ve Vyzvé. Den registrace ZoD na MAS je
zaznamenan na Portalu farmare v seznamu zaregistrovanych zadosti. Print screen
obrazovky Portalu farmarfe a MS21+ slouzi jako auditni stopa pro eventualni kontrolu/audit
a je archivovan v kancelafi MAS pod dokumenty pfislusné Vyzvy SZP.
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. Po uzavérce pfijmu Zadosti dotaci zahaji MAS administrativni kontrolu a kontrolu

pfijatelnosti. Kontrolu provadéji 2 povéfeni pracovnici MAS formou ,pravidla 4 oCi“. Nejprve
ové&Fi spravné zafazeni Zadosti o dotaci do odpovidajici Fiche a zkontroluji, zda Zadost o
dotaci obsahuje vSechny povinné Gdaje véetné podkladl pro pfidéleni zadatelem
narokovanych bodu. Déle se ovéfi, zda je spinéna definice Zadatele a kritéria pfijatelnosti.

. Vysledek administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti zaznamena povéfeny pracovnik

MAS do kontrolniho listu, ktery tvofi podklad pro dalSi administraci projektu.

. V pfipadé potieby si MAS od Zadatele vyzada pisemnou formou chybéjici podklady ¢i

informace. V pfipadé, ze zadatel nedoplni pozadované informace ve stanovené |haté, nebo
Zadost ani po v€asném doplnéni nespliiuje podminky pro poskytnuti podpory, je MAS
opravnéna ukoncit administraci Zadosti o dotaci.

. Zadost o dotaci mGze byt na zakladé pisemnych podkladt dodanych Zadatelem upravovana

nebo doplfiovana i ze strany MAS.

. MAS u kazdé Zadosti o dotaci na lokalni Urovni zhodnoti, zda je dany projekt inovativni

v mistnich souvislostech dle Programového ramce SP SZP a zda pfispiva ke konceptu
SMART Villages.

MAS u kazdé Zadosti o dotaci posoudi pfidanou hodnotu projektu pro tzemi MAS a uvede
financovani projektu z alokace vyc¢lenéné pro SCLLD MAS. Pokud MAS vyhodnoti, ze
Zadost o dotaci, kterou by bylo mozné financovat z jinych intervenci SP SZP, nema pfidanou
hodnotu, ukondi jeji administraci.

. V pfipadé aktualné vyhlasené Vyzvy MAS do OP TAK nelze ze SZP podpofit projekty, které

by mohly byt podpofeny z tohoto programu. Za dodrzeni tohoto kritéria pfijatelnosti
zodpovida MAS, ktera v ramci animace identifikuje, do kterého programu projekt smérovat
a pfipadné takovy projekt nevybere k podpofe ze SZP.

.V pfipadé, Zze Zadost o dotaci nesplni minimalni bodovou hranici pro danou Fichi, bude

Zadost o dotaci vyfazena z administrace.

Clanek 5
Zpusob hodnoceni a vybéru projekti na MAS

. Cinnost Vybérové komise

. Vécné hodnoceni projektt provadi Vybérova komise MAS. Vybérova komise MAS je volena

Valnou hromadou podle pravidel Standardizace, j. vefejny sektor ani zadna ze zajmovych
skupin ve Vybérové komisi nema vice nez 49 % hlasovacich prav. Clenové si ze svého
stfedu zvoli pfedsedu Vybérové komise.

. Kazdy projekt musi hodnotit nejméné 3 hodnotitelé, ktefi nesméji byt ve stfetu zajmua vidi

danému projektu i projektim konkurenénim v dané Fichi. VSechny projekty z jedné Fiche
musi hodnotit stejna skupina hodnotitelt. Vybér hodnotitelt pro hodnoceni kazdé Vyzvy
(a kazdé Fiche) je v kompetenci pfedsedy Vybérové komise. | pfi sestaveni hodnotici
skupiny musi byt dodrzena podminka, Ze vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin
nemuze tvofit nez 49 % hlasovacich prav.

. V pfipadé, Ze je pfedseda Vybérové komise ve stfetu zajmu v dané Fichi, zvoli si pfitomni

¢lenové Vybérové komise zastupujici osobu, ktera po dobu zastupovani pfebira prava a
povinnosti pfedsedy.



4. U Zadosti o dotaci, které vyhovély administrativni kontrole a kontrole pfijatelnosti, provede
Vybérova komise za kazdou Fichi zvlast vécné hodnoceni dle stanovenych preferencnich
kritérii a v souladu s Pravidly pro kone&né Zadatele.

5. Vybérovy organ jako celek bude hlasovat o vysledném poradi projektu, pficemz na
hlasovani mohou byt pfitomni i podjati lenové, ktefi se vSak musi zdrzet diskuze i
hlasovani (coz bude uvedeno i na prezencni listing).

6. Protokoly o hodnoceni pro hodnotitele pfipravi uréeny pracovnik MAS. V kazdém protokolu
je uvedeno registracni Cislo projektu, nazev projektu, jméno a pfijmeni zadatele, ev.
nazev subjektu u pravnickych osob a IC Zadatele. Hodnotitelé v protokolu o hodnoceni
Zadosti o dotaci uvedou ke kazdému preferenénimu kritériu jasné a srozumitelné
odlvodnéni pfidélenych bodu, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti
ucinéno. Podrobné odlivodnéni se neuvadi v pfipadé, ze jsou vysledky hodnoceni
objektivné ovéfitelné a jasné z nich vyplyvaji davody pro pfidéleni bodu.

7. Vyplnéné protokoly o hodnoceni kazdé Zadosti o dotaci archivuje MAS ve sloZce projektu.

8. Na zakladé vysledku bodového hodnoceni sestavi Vybérova komise pro kazdou Fichi zvlast
seznam projektd doporuéenych k podpore a seznam nepodporenych projektd. Poradi
projektl v seznamu je uréeno podle poctu pfidélenych bodu a podle vySe alokace,
stanovené v dané Vyzvé pro kazdou Fichi zvlast.

9. Postup pfi shodném podétu bodu:

V pfipadé, ze 2 a vice projekttu ve stejné Fichi dosahnou stejného bodového hodnoceni,
bude jejich pofadi stanoveno podle nasledujicich podminek. Podminky budou pouzity
v pevné stanoveném nasledujicim poradi:

a) Pfednostné se na vy$8im misté v pofadi umisti projekt, ktery podal dosud nepodpofeny
Zadatel v ramci operace 19.2.1 PRV, tj. v ramci Vyzvy &. 1. az & 9 MAS Cesky sever.
Seznamy vybranych a nevybranych zadosti o dotaci ma k dispozici kancelaf MAS. Pro
identifikaci Zadatele je rozhoduijici jeho IC.

b) Pokud by se projekty i nadale shodovaly v podmince dle bodu a), umisti se na vy$8im
misté v pofadi projekt, u kterého Zadatel deklaruje délku realizace projektu do 6 mésicl
od podpisu Dohody.

c) Pokud by se projekty i nadale shodovaly v podmince dle bodu b), umisti se na vySSim
misté v pofadi projekt, ktery poZaduje nizsi ¢astku dotace.

d) V pfipadé, ze nerozhodne ani tfeti podminka dle bodu c), dot€ené projekty vytvori
spole¢nou skupinu, ke které musi byt pfistupovano stejné, tzn. bud’ bude podpofena cela
skupina, nebo ani jeden projekt ze skupiny. O tom, zda bude podpofena cela skupina
nebo ani jeden projekt ze skupiny, je opravnény rozhodovat Programovy vybor.

10. Z jednani Vybérové komise je pofizen zapis, obsahujici seznam projektt doporu¢enych a
nedoporucenych k podpore.

11. Seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci je podkladem pro jednani
Programového vyboru, ktery je opravnén k vybéru projektt a ke schvaleni seznamu
vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci.

12. Vécné hodnoceni bude ukonéeno nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukon&eni
administrativni kontroly MAS a kontroly pfijatelnosti.



13. Reseni stietu zajmua u &lenll Vybérové komise

a) Hodnoceni projektt probiha nediskriminacné a transparentné, pfiemz je eliminovan vliv
pfipadného stretu zajma.

b) Ke stfetu zajma dochazi, je-li z rodinnych davodu, z davodu citovych vazeb, z davodu
politické nebo narodni spfiznénosti, z ddvodl hospodarského zajmu nebo z divodu jiného
pfimého Ci nepfimého osobniho zajmu ohrozen nestranny a objektivni vykon funkce ¢lena
Vybérové komise MAS.

c¢) Podjaty ¢len Vybérové komise se nesmi podilet na hodnoceni dotéeného projektu ani
zadného jiného projektu podaného ve stejné Fichi.

d) Po seznameni s hodnocenymi projekty se pfitomni ¢lenové Vybérové komise vyjadri ke
stfetu zajmu a nepodiati &lenové podepisi Cestné prohlaseni o nepodjatosti. Podjati &lenové
opusti jednani, resp. se nezucastni bodu jednani, které se budou tykat dot€enych projektt
a Fichi. Cestné prohlaseni se podepisuje pred kazdym procesem hodnoceni projektt pfi
kazdé vyzve.

e) Clenové Vybérové komise podepisuji Eticky kodex osoby, podilejici se na kontrole,
hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu. Podpisem tohoto dokumentu se élenové Vybérové
komise zavazuji k dodrzovani jeho ustanoveni. Eticky kodex se podepisuje pred kazdym
procesem hodnoceni projektl pfi kazdé vyzvé.

f) Béhem vécného hodnoceni projektd nesmi ¢lenové Vybérové komise komunikovat se
Zadateli.

g) Reseni stfetu zajmu u &lenli Vybérové komise bude provadét Kontrolni a monitorovaci
vybor, ktery se sejde pred hodnocenim projektl pfi kazdé Vyzvé a zkontroluje, zda
nedochazi ke stfetu zajmU. Z jednani KMV bude pofizen zapis, ktery bude archivovan
v MAS ve slozce Vyzvy.

h) Bude-li z dvodu stfetu zajml ohrozena usnasenischopnost Vybérové komise, mize MAS
pfistoupit k nasledujicimu feSeni. Budou vytvofeny dil¢i (minimalné tficlenné) hodnotici
komise pro jednotlivé Fiche tak, aby se podjat ¢len nepodilel na hodnoceni projektd, pficemz
na hlasovani mohou byt pfitomni i podjati ¢lenové, ktefi se vdak musi zdrzet diskuze i
hlasovani.

i) Nastane-li situace, pro kterou neni v této smérnici pfedem definovany postup, bude pfedan

podnét Kontrolni a monitorovaci komisi MAS, ktera v rdmci svych kompetenci navrhne
vhodné feSeni v souladu s nejlepSimi zajmy MAS.

B. Cinnost programového vyboru

1. Schvaleni vybéru projektu k podpofe a realizaci je v kompetenci ¢lent Programového
vyboru. Programovy vybor MAS je volen Valnou hromadou podle pravidel Standardizace,
tj. vefejny sektor ani zadna ze zajmovych skupin v Programovém vyboru nema vice nez 49
% hlasovacich prav. Clenové si ze svého stfedu zvoli pfedsedu Programového vyboru.

2. Programovy vybor ma ulohu rozhodovaciho organu, ktery schvaluje vyhlaSeni Vyzvy,
upfesfiuje zplsob vybéru projektd pro danou Vyzvu, dale stanovuje, které Fiche, resp.
aktivity Fiche, budou pfedmétem Vyzvy a dale urci vysi celkové alokace Vyzvy a alokace
vyhlaSenych Fichi ve Vyzvé v souladu s finanénim planem MAS pro celé obdobi SZP.



. Podkladem pro schvaleni vybéru projektd je seznam vybranych a nevybranych Zadosti o
dotaci, ktery po hodnoceni projektu sestavi Vybérova komise.

. Programovy vybor provéfi, zda celkova vySe dotace pro doporucené projekty k financovani
nepresahuje alokaci v dané Vyzvé, a rozhodne o vybéru Zadosti o dotaci nejpozdé;i
do 10 pracovnich dnu od ukonéeni vécného hodnoceni.

. Z jednani Programoveho vyboru je pofizen zapis, obsahujici seznam vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci.

C. Presun alokace v ramci Vyzvy

1. O pfesunu alokace je opravnény rozhodovat Programovy vybor.

2.V pfipadé, Ze u nékteré Fiche dojde k nedo€erpani alokace stanovené ve Vyzvé, Ize

zbylou &astku prevést na jinou Fichi. Pokud dojde k nedoc¢erpani alokace ve vice Fichich,
budou tyto zUstatky secteny coby spoleény zUstatek. Spole¢ny zlUstatek mlze byt pouzit
na podporu projektu v jiné Fichi. Pfesun alokace mezi Fichemi prob&hne podle nasledujicich
podminek uvedenych v bodé 2, pismeno a) az c).

2. Nejprve bude sestaven seznam uzsiho vybéru projektl. Do uzSiho vybéru vstupuje z kazdé

Fiche jeden projekt, ktery se ve Fichi nachazel jako prvni tzv. ,pod €arou“, splnil stanovenou
minimalni vySi bodu, ale na ktery puvodni alokace vyhlasena ve Vyzveé jiz nebyla dostacdujici
v pIné vysi. Pofadi projektl v uzsim vybéru se urci podle téchto podminek, které budou
pouzity v pevné stanoveném poradi:

a) Pfednostné se na vy$S§im misté v pofadi umisti projekt, ktery podal dosud nepodpofeny
Zadatel v ramci operace 19.2.1 PRV, tj. v rdmci Vyzvy &. 1. aZ &. 9. MAS Cesky sever.
Seznamy vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci ma k dispozici kancelaf MAS. Pro
identifikaci Zadatele je rozhoduijici jeho IC.

b) Pokud by se projekty i nadale shodovaly v podmince dle bodu a), umisti se na vy$8im
misté v pofadi projekt, u kterého Zadatel deklaruje délku realizace projektu do 6 mésicl
od podpisu Dohody.

c) Pokud by se projekty i nadale shodovaly v podmince dle bodu b), umisti se na vy§8im
misté v pofadi projekt, ktery poZaduje niZsi ¢astku dotace.

. Pokud po podpofe prvniho projektu z uzsiho vybéru zbyva jesté dostatek nedocCerpané
alokace, vstupuje do uzSiho vybéru dalSi projekt z tohoto seznamu a rozhodovani se
opakuje podle stejného klice. V okamziku, kdy jiZ alokace nebude stacit na podporu
zadného dalSiho projektu v plné vySsi, bude jiz mozné presunout do pfisti vyzvy MAS, popf.
k podpofe hrani¢niho projektu.

. Pfi pfesunu alokace v ramci Vyzvy nesmi byt pfekroCena celkova alokace vyhlaSena ve
Vyzvé.

. Programovy vybor se mlze ve vyjime€nych situacich rozhodnout, Ze nepfesune
nedocerpanou alokaci na projekty v jiné Fichi, nebo Ze nepodpofi hrani¢ni projekt. Své
rozhodnuti a odivodnéni uvede v zapise z jednani.



D. Finalizace Zadosti o dotaci

1.

Povéfeny pracovnik MAS finalizuje vybrané Zadosti o dotaci véetné ptiloh stanovenych
Pravidly pro koneéné Zadatele a do Zadosti o dotaci doplni pfidélené body Vybé&rovou
komisi véetné odtivodnéni. Po finalizaci bude formular Zadosti o dotaci ze strany MAS
elektronicky podepsan a postoupen véetné pfiloh zadatelim na Portalu farmare k podani
na RO SZIF nejpozdéji 3 pracovni dny pfed terminem podani na RO SZIF, uvedenym ve
Vyzve.

. MAS informuje zadatele o vysi pfidélenych bodu spolec¢né se sdélenim, zda je jeho zadost

o dotaci vybrana Ci nevybrana, a to do 5 pracovnich dnl od schvaleni vybéru zadosti o
dotaci Programovym vyborem MAS.

. MAS uvefejni na svych internetovych strankach seznam vybranych a nevybranych zadosti

o dotaci v rozsahu automaticky vygenerované tabulky z Portalu farmare a zapis z jednani
odpovédnych organt MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl, a to nejpozdéji do 5
pracovnich dnd od schvaleni vybéru.

. Zadatel elektronicky podepsanou Zadost o dotaci véetné ptiloh posle pies sv(j et na

Portalu farmare nejpozdéji do finalniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve
vyzvé MAS. Odeslani Zadosti o dotaci véetné ptiloh ze strany Zadatele mize byt

v uvedené |haté provedeno pouze jednou. O podani Zadosti o dotaci na RO SZIF obdrzi
zadatel potvrzeni.

. Resdeni stietu zajmu u &lend Programového vyboru

. Vybér projektl probiha nediskriminaéné a transparentné, pficemz je eliminovan vliv

pfipadného stfetu zajma.

. Ke stfetu zajma dochazi, je-li z rodinnych divodu, z ddvodu citovych vazeb, z ddvodu

politické nebo narodni spfiznénosti, z ddvodl hospodaFského zajmu nebo z divodu jiného
pfimého Ci nepfimého osobniho zajmu ohroZen nestranny a objektivni vykon funkce &lena
Programového vyboru MAS.

. Podjaty &len Programového vyboru se nesmi podilet na vybéru dotéeného projektu ani

zadného jiného projektu podaného ve stejné Fichi.

. Po seznameni s ohodnocenymi projekty se pfitomni ¢lenové Programového vyboru vyjadri

ke stfetu zajmu a nepodijati ¢lenové podepisi Cestné prohlaseni o nepodjatosti. Podjati
¢lenové opusti jednani, resp. se nezucastni bodd jednani, které se budou tykat dotéenych
projekttl a Fichi. Cestné prohlaseni se podepisuje pred kazdym procesem vybéru projektt
pfi kazdé vyzvé.

. Clenové Programového vyboru podepisuiji Eticky kodex osoby, podilejici se na kontrole,

hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu. Podpisem tohoto dokumentu se &lenové
Programového vyboru zavazuji k dodrzovani jeho ustanoveni. Eticky kodex se podepisuje
pfed kazdym procesem vybéru projektu pfi kazdé vyzvé.

. Redeni stfetu zajmu u &lend Vybérové komise bude provadét Kontrolni a monitorovaci

vybor, ktery se sejde pfed hodnocenim projektl pfi kazdé Vyzvé a zkontroluje, zda
nedochazi ke stfetu zajml. Z jednani KMV bude pofizen zapis, ktery bude archivovan
v MAS ve slozce Vyzvy.
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. Bude-li z divodu stfetu zajm0 ohrozena usnasenischopnost Programového vyboru, mize
MAS pfistoupit k nasledujicimu FeSeni. Programovy vybor nebude jednat o pfesunech ani
navyseni alokace, aby se jednani mohly zucastnit i podjaté osoby s tim, Ze se zdrzi diskuse
i hlasovani.

. Nastane-li situace, pro kterou neni v této smérnici predem definovany postup, bude pfedan
podnét Kontrolni a monitorovaci komisi MAS, ktera v ramci svych kompetenci navrhne
vhodné feSeni v souladu s nejlepSimi zajmy MAS.

. O vybéru projektu jsou vsichni zadatelé informovani do 5 pracovnich dnd od schvaleni
finalniho vybéru projektd na MAS.

Clanek 6
Podpora hrani€éniho projektu

. Hraniénim projektem se rozumi projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v nékteré
z vyhlasenych Fichi, a zaroven spliuje minimalni stanovenou bodovou hranici. V jedné
Vyzvé mlze byt podpofen pouze jeden hrani¢ni projekt.

. Programovy vybor se miize rozhodnout, ze hraniéni projekt nepodpofi. Své rozhodnuti a
odlvodnéni popiSe v zapise z jednani.

. Hrani¢ni projekt je mozné podpofit, i kdyZ alokace stanovena na Vyzvu jiz neni dostacujici
na podporu tohoto projektu v plné vysi a i kdyby tim doSlo k pfekroéeni rezervované alokace
MAS pro celé programové obdobi.

Z kazdé fiche vstupuje jeden projekt, ktery se nachazi jako tzv. prvni ,,pod ¢arou®, do uzsiho
vybéru, znéhoz je dle nasledujicich podminek vybran jeden projekt jako hranicni.
Podminky budou pouzity v pevné stanoveném poradi:

a) Pfednostné se na vy$Sim misté v poradi umisti projekt, ktery podal dosud nepodpofeny
Zadatel v ramci operace 19.2.1 PRV, tj. v rdmci Vyzvy &. 1. az &. 9. MAS Cesky sever.
Seznamy vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci ma k dispozici kancelaf MAS. Pro
identifikaci Zadatele je rozhoduijici jeho IC.

b) Pokud by se projekty i nadale shodovaly v podmince dle bodu a), umisti se na vy$8im
misté v pofadi projekt, u kterého Zadatel deklaruje délku realizace projektu do 6 mésicl
od podpisu Dohody.

c) Pokud by se projekty i nadale shodovaly v podmince dle bodu b), umisti se na vy$Sim
misté v pofadi projekt, ktery pozaduje nizSi Castku dotace.

d) Pokud by ani tfeti podminka nerozhodla, nebylo by mozné v dané vyzvé hraniéni projekt
podpofit a zbyvajici nevyCerpana alokace bude pfesunuta do dalSi vyzvy.

Clanek 7
Postupy pro prezkum hodnoceni a vybéru projektut

. Pokud Zadatel pfed podpisem Dohody nesouhlasi s postupem administrace na MAS &i
s vySi bodového hodnoceni Zadosti o dotaci, mGize se do 30 kalendarnich dn(i od
provedeni pfislu§ného tkonu na MAS (napf. ukonéeni administrace Zadosti o dotaci,
resp. neschvaleni Zadosti o dotaci v diisledku neptidéleni bodového zvyhodnéni)
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pisemné obratit na MAS se zadosti o provéreni jejiho postupu &i zdlvodnéni pfidéleného
poétu bodd u konkrétniho preferenéniho kritéria. Zadost o prezkoumani pieda MAS
svému Kontrolnimu a monitorovacimu vyboru, ktery je opravnény pfezkum provést a o
vysledku informuje Zadatele do 14 kalendarnich dnda.

2. Pokud zadatel nesouhlasi s vysvétlenim MAS, muze se pisemné obratit se Zadosti o
prezkum na SZIF a pokud tak u€ini, ma povinnost dat tuto skuteénost MAS na védomi. Po
doruceni zadosti o pfezkum postupu MAS na SZIF bude provedeno jeho pfezkoumani do
30 kalendarnich dnl a zadatel bude o vysledku pisemné informovan.

3. V pfipadé, Ze na zakladé administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti na RO SZIF bude
shledano, ze zadatel nema narok na pfiznani bodu, pfidélenych Vybérovou komisi, bude
postupovano nasledovné:

a) nedojde-li na zakladé snizeni bod( jedné a vice Zadosti o dotaci
- ke zméné v seznamu vybranych a nevybranych zadosti;
- ke zméné v pofadi v seznamu vybranych/nevybranych/hraniénich Zadosti;
- pokud i po snizeni pfidélenych bodl ze strany RO SZIF spini zadost o dotaci
povinnost minimalniho podtu bodu dle pfislusné Fiche;
- pokud nebude ani jinak dot€eno hodnoceni zadosti o dotaci v ramci pfislusné Fiche
v ramci pfislusneé vyzvy,
vedouci pracovnik SCLLD na zakladé doporuéeni RO SZIF zajisti, aby kancelai MAS
opravila v zadosti pocet pfidélenych bodd. O tomto kroku bude vedouci pracovnik SCLLD
informovat pfedsedu Vybérové komise, ¢leny Programového vyboru a pfislusného
Zadatele prostfednictvim e-mailu. Kancelai MAS zajisti uvefejnéni seznamu
vybranych/nevybranych zadosti s opravenym poétem bodu pod pfislusnou Vyzvou.

b) dojde-li na zakladé& sniZeni bodd jedné a vice Zadosti o dotaci:
- ke zméné v seznamu vybranych/nevybranych/hrani¢nich zadosti;
- ke zméné v poradi v seznamu vybranych a nevybranych zadosti a s ni souvisejici
alokaci na pfipadné hraniéni projekty

svola vedouci pracovnik SCLLD schizku za pfitomnosti nepodjatych ¢lend Vybérové
komise a ¢lentl Programového vyboru, na které se projedna a schvali novy seznam
vybranych a nevybranych (hrani¢nich) Zadosti se vSemi povinnostmi MAS z toho
vyplyvajicimi (tj. bude pofizen zapis z jednani obou organa, ktery MAS odesle véetné
nového seznamu a prezencnich listin prostfednictvim Portalu farmare ¢&i datové schranky
na RO SZIF v terminu, stanoveném ze strany RO SZIF). V pfipadé nebezpedi z prodleni
muze predseda Programového vyboru vyhlasit hlasovani per rollam v souladu s platnymi
stanovami MAS. Kancelai MAS zajisti uvefejnéni opraveného seznamu vybranych a
nevybranych zadosti o dotaci na webu MAS pod pfislusnou Vyzvou.

7. Pokud Zzadatel nesouhlasi s postupem administrace &i vysledkem pfezkumu ze strany SZIF,
ma moznost ucinit dalSi kroky v souladu s Pravidly pro kone¢né Zadatele, kapitola 11,
pismeno b), c), d) e).

Clanek 8
Zarucéeni transparentnosti

1. Transparentnost je zaru¢ena dodrzovanim platnych dokument( (zakonu, pravidel, metodik,
pokyn(), vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v
zajisténi zvefejnéni a zpfistupnéni relevantnich udaju tak, aby byl zajistén rovny pfistup k
informacim pro vSechny bez rozdilu.
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. Tento manual je soucasti kazdé Vyzvy MAS a je uvefejnén na internetovych strankach MAS
pod pfislusnou Vyzvou.

Clanek 9
Komunikace se zadateli

. Komunikaénim nastrojem mezi MAS a Zadatelem/pfijemcem dotace je telefonicka
komunikace, e-mailova komunikace nebo osobni jednani.

. V pfipadé informovani a vyzyvani zadatele/pfijemce dotace v ramci administrace projektu
MAS komunikuje prikaznym zpusobem, tj. zasila zpravu datovou schrankou, e-mailem
nebo zpravu predava osobné proti podpisu zadatele/pfijemce dotace.

. Opravnénou osobou ke komunikaci se Zadateli je vedouci pracovnik SCLLD a povéieny
projektovy manazer SZP.

. Komunikaénim nastrojem mezi SZIF a Zadatelem je Portal farmare.

. V pfipadé dokumentl a formulard, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani
pfes Portal farmare, je jejich podani mozné elektronicky z datové schranky zadatele,
postou nebo osobné na Podatelné RO SZIF Usti nad Labem.

. Komunikace v listinné podobé je zalozena do slozky pfislusného projektu a archivovana
v MAS.

Clanek 10

Nesrovnalosti a stiznosti

. Kancelaf MAS veskera podezieni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO
SZIF.

. Trestny €in spachany pfi realizaci projektu, spolufinancovanych z rozpoétu EU, se vzdy
povaZzuje za nesrovnalost.

. Stiznosti na realizaci projektu kancelai MAS konzultuje s realizatory projektu.

. Stiznosti Ize podat pisemnég, Ustné, telefonicky €i emailem se zaru€enym elektronickym
podpisem.

. O ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pfi jejich podani, je vyhotoven zapis. Z obsahu
stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

. Na pisemné stiznosti je odpovidano v pisemné podobé formou zpravy o feSeni stiznosti.
. MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkrat§i mozné dobé od jejiho doruceni.

. Pisemnosti, tykajici se stiznosti, se archivuji a jsou k dispozici kontrolnimu
a monitorovacimu vyboru pfi internich kontrolach.

. O zavaznych stiznostech je informovan Programovy vybor, ktery stiznosti
projednava na svém jednani a vydava k nim prohlaseni. Toto prohlaseni je zaslano
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odesilateli stiznosti. Tim je stiZnost vyfizena.

10. Programovy vybor maze povéfit kancelar MAS k napravé a vyfizeni stiznosti.

1. Pro ukladani dokumentt v pisemné podobé slouzi pfiruéni spisovna, ktera se nachazi

Clanek 11
VSeobecna ustanoveni

v kancelari MAS na adrese Narodni 486, 407 47 Varnsdorf.

2. Povéreny pracovnik MAS vede pfiruéni spisovnu a je zodpovédny za ukladani pisemné

dokumentace. K této ¢innosti ma MAS vypracovanu vnitfni smérnici.

3. Veskeré doklady a pisemnosti vztahujici se k realizaci SCLLD MAS Cesky sever jsou

archivovany podle Pravidel a zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a v souladu s Pravidly
pro PR Strategického planu SZP — Intervence 52.77 — LEADER.

Bc. Petra Vojtéchova v. r.

predsedkyné programového vyboru MAS Cesky sever, z. s.

Pouzité zkratky
EU Evropska unie
IC Identifikacni &islo
MAS Mistni akéni skupina
OP TAK Operacni program Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost
PR SZP Programovy ramec Spole¢né zemédélské politiky
PRV Program rozvoje venkova
RO SZIF Regionalni odbor Statniho zemédélského intervencniho fondu
SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
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